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Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA

CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZNEGO | DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W MIELCU

Niniejsza Polityka ochrony danych osobowych Centrum Ksztatcenia Praktycznego
i Doskonalenia Nauczycieli, zwana dalej ,Polityka”, ma na celu przekazanie szczegétowych
informacji, jakie dane osobowe zbieramy, w jakich celach i w jaki sposdb z nich korzystamy,
kim jesteSmy oraz jakie prawa ma nasz uczestnik/stuchacz. Stuzy ona przekazaniu informacji,
o ktorych mowa w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”,
ktdre obowigzuje od 25 maja 2018 r. Informacje podane ponizej sg bardzo wazne, dlatego

prosimy o dokfadne zapoznanie sie z ich trescia.

KIM JESTESMY — ADMINISTRATOR | DANE KONTAKTOWE:

1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Praktycznego
i Doskonalenia Nauczycieli ( dalej ,,CKPIDN”) z siedzibg w Mielcu, adres: ul. Wojska
Polskiego 2B, 39-300 Mielec, wpisane do Rejestru Instytucji Szkoleniowych pod nr
2.18/00054/2010 i do Rejestru Agencji Zatrudnienia pod nr 6991 NIP: 817-21-54-704
REGON: 690481700 (dalej,,My”).

Mozna sie z nami skontaktowac:

— listownie, na adres: CKPIDN, ul. Wojska Polskiego 2B, 39-300 Mielec;
— mailowo, na adres: ckp@ckp.edu.pl

INSPEKTOR DANYCH OSOBOWYCH | JEGO DANE KONTAKTOWE:

2. Ustanowilismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, do ktérego mozna sie zwrécic z

Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu
ul. Wojska Polskiego 2B, 39-300 Mielec

tel. (fax): 17 788 51 94, 17 788 51 95,

strona: www: ckp.edu.pl

e-mail sekretariat: ckp@ckp.edu.pl



(BRI
J evec
Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

kazdym pytaniem lub zgdaniami we wszystkich sprawach dotyczgcych danych
osobowych. Inspektorem ochrony danych jest Pani Beata Kurtyka tel. 17 7885194 Mozna to zrobic:

— listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ul. Wojska Polskiego 2B, 39-
300 Mielec
— mailowo, na adres: iodo@ckp.edu.pl

JAKIE DANE OSOBOWE PRZETWARZAMY ?

3. W zwigzku z naszymi dziataniami dydaktycznymi, szkoleniowymi i edukacyjnymi
mozemy prosi¢ o podanie nastepujacych danych osobowych:

— imie i nazwisko;

— miejsce zamieszkania;

— dane kontaktowe w postaci adresu e-mail lub numeru telefonu

— data miejsce urodzenia;

— PESEL;

— szkota, oddziat;

- pteé, wiek;

— wyksztatcenie;

— ukonczone szkoty i uczelnie;

— nazwe, adres i dane kontaktowe pracodawcy;

— nazwa banku, numer rachunku bankowego.

W JAKIM CELU POZYSKUJEMY DANE | NA JAKIEJ PODSTAWIE JE WYKORZYSTUJEMY?

4. Dane osobowe sg nam potrzebne i przez nas przetwarzane w celu:
— wykonania cigzacych na nas obowigzkow oswiatowych wynikajacych z
przepisOw prawa, np.:
i.  prowadzenia ksiegi uczniow i stuchaczy;

ii. prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania;
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iii.  wystawiania zaswiadczen i Swiadectw ukoniczonych form szkolenia
formalnego;
— prowadzenia dziatalnosci szkoleniowej na podstawie Zgody
uczestnika/stuchacza, w oparciu o art. 6 ust. 1 RODO, to jest w celu:
i.  rekrutacji uczestnikdw szkolen, warsztatow, seminariéw, konkursow,
festiwali nauki;

ii. udokumentowania realizacji wszystkich form szkolenia;

iii.  wydania stosownych zaswiadczen, certyfikatéw potwierdzajgcych
zakonczenie form szkolacych;

iv.  postepowan prowadzgcych do wytonienia osdb prawnych i fizycznych
obstugujgcych wszystkie formy szkolenia;

v.  zawarcia umoéw z osobami prawnymi i fizycznymi obstugujgcych wszystkie
formy szkolenia;

vi. marketingowym, w tym profilowania, ktory obejmuje przekazywanie
informacji, dotyczgcych promocji i produktéw,, wydarzen lub akcji przez nas
organizowanych, w tym ofert specjalnie wybranych dla uczestnika/stuchacza,
poprzez np. poczte tradycyjna, e-mail, newsletter, kontakt telefoniczny, SMS-
owy, MMS-owy;

— realizacji naszych tzw. prawnie uzasadnionych interesow, w oparciu o art. 6 ust.
1 f) RODO, ktére obejmuja:

i tworzenie zestawien, analiz i statystyk na nasze potrzeby wewnetrzne,
obejmujgcych w szczegdlnosci raportowanie, badania marketingowe,
planowanie rozwoju oferty, produktéw lub naszej sieci salonéw, prace
rozwojowe w naszych systemach informatycznych;

ii. zapewnienie bezpieczenstwa sieci i informacji;

iii.  wsparcie obstugi, w tym poprzez jej dostosowanie do potrzeb
wynikajgcych z dokonywanych transakgcji, reklamacji, skarg, wnioskow

uczestnikdw/stuchaczy.
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CZY KONIECZNE JEST PODANIE NAM SWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

5. Podanie przez uczestnikdéw/stuchaczy danych osobowych (poza realizacjg czynnosci
przetwarzania wynikajacych z przepiséw prawa) jest w petni DOBROWOLNE. Ich
podanie nie jest obowigzkiem ustawowymi moze nastgpi¢ wytgcznie za zgoda
i wedtug uznania. Niepodanie danych osobowych moze skutkowaé brakiem
mozliwosci:

— uczestnictwa w szkoleniach i innych formach doskonalgcych;

uzyskania potwierdzenia uczestnictwa w formach szkolenia;

— zawarcia umowy na ustugi edukacyjne;

otrzymywania informacji o naszych promocjach, produktach, w tym
i.  ustugach, wydarzeniach, akcjach poprzez np. poczte tradycyjng,
kontakt telefoniczny, SMS-owy, MMS-owy;

ii. e-mailowy;

KOMU MOZEMY PRZEKAZAC DANE OSOBOWE?

6. Dane osobowe uczestnikdw/stuchaczy mozemy przekazac:
— naszym pracownikom i wspotpracownikom, ktdrzy muszg miec dostep do danych, by
moc wykonywac nasze zobowigzania wynikajgce z zakresu dziatan naszej firmy;
— podmiotom przetwarzajgcym w naszym imieniu Twoje dane osobowe
i uczestniczagcym w wykonywaniu naszych czynnosci, tj.: naszym podwykonawcom
wspierajgcym nas w prowadzeniu dziatalnosci edukacyjnej:
— podmiotom wykonujgcym dla ustugi ksiegowe oraz kadrowe;
— podmiotom posredniczgcym w sprzedazy naszych ustug lub organizacji
akcji marketingowych;
— podmiotom obstugujgcym nasze systemy teleinformatyczne lub
udostepniajgcym nam narzedzia teleinformatyczne;
— podmiotom $wiadczgcym nam ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe

lub pomoc prawng, podatkowg, rachunkowsg;
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— podmiotami prowadzgcymi dziatalno$é pocztowa lub kurierska.

JAK DLUGO MOZEMY PRZECHOWYWAC DANE OSOBOWE?

7. Dane osobowe uczestnikdw/stuchaczy mozemy przechowywac przez okres :
— ustawowy wynikajacy z przepiséw prawa oSwiatowego;
— wynikajgcy z przepiséw i regulamindw trwatosci projektow finansowych z funduszy

Unii Europejskie;j.

NA CZYM POLEGA AUTOMATYCZNE PODEJMOWANIE DECYZJI?

8. Na podstawie Zgody mozemy wykorzystywac dane osobowe do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania, w celu przygotowania ofert specjalnych
Decyzje te podejmowane bedg automatycznie, na podstawie kryteriow takich jak
pte¢, wiek, zakres, aktualny pracodawca, liczba iczestotliwos¢ zrealizowanych

w naszej firmie szkolen.

JAKIE MAJA PRAWA NASI UCZESTNICY/StUCHACZE?

9. Naszym uczestnikdw/stuchaczom przystugujg nastepujace prawa zwigzane

z przetwarzaniem przez nas danych:

— prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do informacji o danych
osobowych oraz uzyskania kopii danych osobowych;

— prawo sprostowania danych osobowych, jezeli sg nieprawidtowe oraz prawo do
uzupetnienia danych niekompletnych;

— prawo usuniecia danych osobowych;

— prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— prawo do przeniesienia danych osobowych;

— prawo whniesienia skargi do organu ochrony danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku stwierdzenia niezgodnego z

prawem przetwarzania Twoich danych osobowych;
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— prawo cofniecia w kazdym momencie kazdej zgody bez podawania przyczyn

oraz bez wptywu na przetwarzanie, ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnieciem;

PRAWO DO SPRZECIWU

wobec:

— przetwarzania przez nas danych na potrzeby marketingowe, w tym wobec tzw.
profilowania (tj. sprzeciwu wobec przekazywania informacji naszych promocjach,
ofertach, produktach, w tym ustugach, akcjach i wydarzeniach, w tym ofertach
specjalnych), przy czym po whniesieniu takiego sprzeciwu nie wolno nam juz
bedzie przetwarzac danych dla celéw marketingowych;

— przetwarzania przez nas danych osobowych do celdow wynikajgcych z tzw.
prawnie uzasadnionych interesdw przez nas realizowanych - z przyczyn
zwigzanych z szczegdlng sytuacja.

10. Swoje prawa wymienione wyzej mozna realizowac¢ w kazdym czasie, wystepujac
z odpowiednim zadaniem.
11. Z zadaniami, o ktdrych mowa wyzej, mozna wystgpi¢ do nas poprzez przekazanie
pisemnego os$wiadczenia:
i.  pracownikowi CKPiDN
ii.  mailowo, na adres: ckp@ckp.edu.pl

iii.  korespondencyjnie, na adres: , CKPiDN ul. Wojska Polskiego 2B, 39-300
Mielec

12. Mamy obowigzek udzielenia informacji o dziataniach podjetych w zwigzku
z zadaniami, o ktdrych mowa wyzej, bez zbednej zwtoki, a w kazdym razie
w terminie miesigca od otrzymania zadania. W razie potrzeby termin, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajagcym, mozemy przedtuzy¢ o kolejne dwa miesigce

z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe zgdan. W terminie miesigca
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od otrzymania zadania musimy jednak poinformowaé uczestnika/stuchacza
o przedtuzeniu terminu wraz z podaniem jego przyczyn.

13. Jezeli nie podejmujemy dziatan w zwigzku z zgdaniami, o ktéorych wyzej, to
niezwtocznie — najpdzniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania — informujemy
o powodach niepodjecia dziatan oraz mozliwosci wniesienia przez skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz skorzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej
przed sgdem.

14. Jezeli bedziemy mieli uzasadnione watpliwosci dotyczgce tozsamosci
uczestnika/stuchacza, w zwigzku ze zgtoszeniem zgdania mozemy poprosi¢ o podanie
dodatkowych informacji niezbednych do jej potwierdzenia.

15. Udzielimy informacji, o ktérych mowa wyzej, na piSmie, wedtug naszego wyboru:

— listem poleconym, na podany przez Uczestnika adres pocztowy lub

— drogg elektroniczng, na podany przez Uczestnika adres e-mail,
za wyjatkiem przypadkow gdy:

i.  zadanie zostato przekazane drogg elektroniczng i nie zazagdano
udzielenia informacji w innej formie — wowczas przekazemy informacje
na podany adres e-mail;

ii.  zadanie udzielenia zostato podanie informacji ustnie, a tozsamos¢
zostanie przez nas potwierdzona innymi sposobami — wowczas

udzielimy informacji ustnie.

16. Wszelka komunikacja i dziatania podejmowane przez nas w zwigzku z zgdaniami, o
ktérych mowa wyzej, sg wolne od optat.

17. Poinformujemy o sprostowaniu lub uzupetnieniu lub usunieciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych osobowych, ktérych dokonalismy w wykonaniu zgdania,
kazdego odbiorce, ktéremu zostaty one przez nas ujawnione. Nie bedziemy musieli

przekaza¢ takich informacji jedynie woéwczas, gdy okaze sie to niemozliwe (np.
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zlikwidowano spétke) lub bedzie to wymagaé niewspdtmiernie duzego wysitku (dane
ujawniono wiele lat temu oraz pomimo podjetych préob nie udato sie nawigzac
kontaktu z odbiorcgy).

18. Na zadanie, poinformujemy o odbiorcach, ktérym przekazalismy informacje
o sprostowaniu lub usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania danych osobowych,

a takze o odbiorcach, ktérych nie udato sie nam powiadomic.

W JAKI SPOSOB MOZNA UZYSKAC DODATKOWE INFORMACIE?

19. W celu uzyskania dodatkowych informacji w zakresie niniejszej Polityki oraz spraw
dotyczacych zasad przetwarzania i ochrony przez nas danych osobowych mozesz sie
z nami kontaktowac:

w sposob podany w punkcie 1, tj.:

i listownie, na adres: CKPiDN ul. Wojska Polskiego 2B, 39-300 Mielec;
ii.  mailowo, na adres: ckp@ckp.edu.pl

kierujgc pytania do Inspektora Danych Osobowych w sposéb wskazany
w punkcie 2, tj.:

i.  listownie na adres: Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ul. Wojska Polskiego
2B, 39-300 Mielec
ii. mailowo, na adres: iodo@ckp.edu.pl
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